离校手续委托书

本人因                                     原因，无法亲自回校办理离校手续。特委托            (身份证号：                        )代为领取本人的毕业(学位)证书等毕业材料以及代办本人离校相关程序。受委托人所代理领取行为经本人授权，合法有效。代为领取所产生之后果自负，因代领过程中所发生的证书、档案材料遗失等事项，责任自行承担。
特此申明。

	委托人
	被委托人

	姓    名：
	     
	姓    名：
	     

	学    院：
	建筑学院
	学    院：
	     

	学    号：
	     
	学    号：
	     

	年级专业：
	20  级           专业
	年级专业：
	20  级            专业

	身份证号：
	     
	身份证号：
	     

	委托人签字：
	

	被委托人签字（手印）：
	

	20   年    月_  __日


打印或手工抄填后，同页附上身份证一起拍照

委托学生的须让被委托人携带委托书和有效证件到辅导员办公室核验身份并办理相关手续

[image: image1]  
[image: image2]
以下由被委托人√填，现场复核签字（有打√，没有打×）：

□毕业证  □学位证  □成绩单  □户口迁移页

□团组织关系介绍信  □党组织关系介绍信  □毕业纪念品  □荣誉证书

                                      被委托人签字确认：          









被委托人身份证


（可拍照截图插入）














委托人身份证�（可拍照截图插入）








