          医疗费用报销所需材料
温馨提示：

无论参保学生是否委托泰康人寿保险公司处理基本医疗保险费的报销事务，必须先将下述材料提前复印一份。学生自行到社保中心报销基本医疗保险部分费用的，原件交社保中心，复印件加盖社保印章后由学生交由泰康人寿保险公司用以处理补充医疗保障费用的报销。学生委托泰康人寿保险公司一并处理基本医疗和补充医疗保障报销的，也需预先复印下述材料一并交给泰康人寿保险公司。

一、门诊报销所需材料
（一）门诊发票（须加收费专用章）原件及复印件；

（二）医疗费清单（收费清单项目应完整且合计金额与发票金额相符）原件及复印件；

（三）门诊（急诊）病历原件及复印件；

（四）参保人社会保障卡复印件2份；

（五）参保人本人具有银联标志的储蓄卡或借记卡（中信、招商银行及信用卡除外）2份；

（六）身份证复印件（正反双面复印在同一页纸上）2份；
（七）厦门大学嘉庚学院学生异地就医证明（签署所在系印章后，再到学工部签署印章，范本附后）。
注意：意外受伤的需系内开具意外事故证明。
二、住院报销所需材料
（一）住院发票（须加收费专用章）原件及复印件；

（二）住院医疗费用汇总清单（收费清单项目应完整且合计金额与发票金额相符）原件及复印件；

（三）住院病历或住院志原件及复印件；
（四）出院小结或出院记录；
（五）参保人社会保障卡复印件2份；

（六）参保人本人具有银联标志的储蓄卡或借记卡复印件（中信、招商银行及信用卡除外）2份；

（七）身份证复印件（正反双面复印在同一页纸上）2份；
（八）厦门大学嘉庚学院学生异地就医证明（签署所在系印章后，再到学工部签署印章，范本附后）。
三、其他注意事项

（一）学生自行至社保办理基本医疗保险报销的，须携带银行卡原件；

（二）同时委托泰康代办基本医疗保险报销及学校补充医疗保障报销的，或仅委托泰康代办学校补充医疗保障报销的，个人须将身份证信息（正反面）与银行卡信息复印在一页纸上，复印件不清晰的，须用黑色水笔将账号信息抄写清楚，并同其他材料复印件一份，一起交至泰康人寿保险公司受理点。
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